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KE HOACH

CAI CACH HANH CHINH NAM 2022.

Thuc hién Quyét dinh s 5347/QD-UBND ngay 24/12/2020 cua UBND
tinh Thanh Héa vé ban hanh Ké& hoach cai cach hanh chinh nam 2022.

Can ctr ké hoach s6 301/KH-UBND ngay 28/12/2021 cua UBND thi x&
nghi son vé ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh.

UBND thi x4 Phii son ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022,
nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc xay dung, hoan thién hé thong thé ché cua xa trén céc linh vuc:
t6 chic bo may, quan ly can bo, céng chuc, dat dai; xdy dung; thi dua - khen
thudng; co ché, chinh sach dac thi vé hd tro phét trién doanh nghiép, thu hit
dau tu.

Muc do hai long cua t6 chiec, _nguoi dan, doanh nghiép vé giai quyét tha
tuc hanh chinh dat t6i thiéu 94%; hd so thu tuc hanh chinh du diéu kién duoc
giai ,quyet truc tuyén mac do 3, mirc d6 4 dat 100% va dugc s6 hda két qua giai
quyét.

Hoan thanh viéc quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han co quan
chuyén moén thuoc UBND xa theo quy dinh cta Chinh phu va caa UBND tinh
Thanh Hba, UBND thi xa.

. C6 95% co sé dir liéu chuyén nganh dugc hoan thanh va két néi, chia sé
dé stir dung chung; 100% hé so cong viéc duoc xur 1y 2 trén méi trudng mang
(trir ho so cong viéc thuoc pham vi bi mat nha nudc); 100% cac bao cao dinh ky
va bao cdo théng ké vé kinh té - x& hoi cua thi xa dugc thuc hién trén Hé théng
thong tin bao cao cua tinh va két ndi véi Hé thong thdng tin bao cao qudc gia.

2. Yéu cau

Xac dinh rd trach nhiém cua nguoi dimg dau trong qua trinh trién khai
thuc hién cac nhiém vu cai cdch hanh chinh; bao dam nang cao nang luc, Ky
nang thuc thi cdng vu, y thic trach nhiém, dao duc céng vu, dao duc nghé
nghiép; gan cai cach hanh chinh voi cai thién moéi truong dau tu, kinh doanh.
CAac can b, cdng chirc, T6 chtc chinh tri xa hoi nhan thiae day du, xac dinh
clng tac cai cach hanh chinh la nhiém vu trong tam, thuong xuyén cia co quan,
don vi. Gan két chat ché& viéc trién khai cac nhiém vu cai cach hanh chinh; tiang
cuong chi dao, phdi hop giita cac nghanh, doan thé, can bo cong chic chuyén
mon trén dia ban xa trong thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2022
dam bao chat luong, hiéu qua.

Il. NHIEM VU VA GAl PHAP THUC HIEN CONG TAC CAl
CACH HANH CHINH



1. Nhiém vu

1.1. Vé cai cach thé ché

Tiép tuc xay dung, hoan thién hé théng thé ché vé: té chirc bo may, quan
ly can bo, cong chuc, Ban chuyén trach; thi dua - khen thuong; dat dai; xay
dung; tai chinh ngan sach; chuyén ddi sb. Xay dung, ké hoach trién khai thuc
hién D& an nang cao hiéu qua cong tac pho bién, gido duc phap luat trén dia ban
x4, giai doan 2022 - 2025.

Thuc hién dong b cac hoat dong theo dbi, thi hanh phap luat; thuong
xuyén kiém tra viéc theo ddi, thi hanh phap luat.

Tiép tuc xay dung, hoan thién hé thong thé ché, chinh sach, to chac bo
may hanh chinh, ché d6 céng vu, céng chirc, chinh sach thu hut dau tu, dat dai,
xay dung, chinh sach xa hoi.

1.2. Cai céch thi tuc hanh chinh

Nang cao chat lugng, hiéu qua hoat dong cua B phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND x4. Thuc hién viéc cong bd, cap nhat, niém yét cong khai cac
tha tuc hanh chinh theo dung quy dinh, trén trang thong tin dién tir va tai phong
mét cua.

Duy tri ty 1& giai quyét thi tuc hanh chinh dung han tir 98% tro Ién; thuc
hién viéc cong khai xin 16i ngudi dan, to chie khi dé xay ra tré hen; 100% ho so
thu tuc hanh chinh du diéu kién duoc giai quyét tryc tuyén muac do 3, mac do 4
va duoc sb hoa két qua giai quyét; 95% t6 chuc, ngudi dan, doanh nghiép hai
long Vi sy phuc vu cta cac co quan hanh chinh nha nude. Day manh viéc thuc
hién tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

S6 hda 100% két qua giai quyet tha tuc hanh chinh dang con hiéu luc va
c6 gié tri st dung thuoc tham quyén giai quyét. Kip thoi cap nhat ddi véi cac
TTHC méi ban hanh, TTHC huy bo, bd sung, thuong xuyen theo doi thong tin,
dir liéu tha tuc hanh chinh, trang thai, két qua xir Iy ho so th tuc hanh chinh,
dich vu cong truc tuyén, Thyuc hién thanh toan truc tuyén bang hoa don dién ta
d6i véi viec thu phi, I¢ phi giai quyét TTHC. Ban hanh ké hoach va thuong
xuyén khao sat, danh gia mic do hai 10ng cua to chirc, nguoi dan d6i véi viéc
giai quyét tha tuc hanh chinh cia UBND XA,

T6 chie thyc hién c6 hiéu qua cac chi tiéu tai Ké hoach s6 257/KHUBND
ngay 17/11/2021 ciia UBND thi xa Nghi Son vé nang cao chat luong, hiéu qua
giai quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban xa Phu son giai doan 2021 - 2025.

Chu dong ra soat, kién nghi cap c6 tham quyén sira doi, bd sung, thay thé,
bdi bo, hay bo cac tha tuc hanh chinh khdng con phi hop, gy phién ha cho
ngudi dan va doanh nghiép; cong khai, minh bach, thuc hién cét giam thoi gian
glal quyet TTHC Tang cuong gidm sat cua cac co quan, don vi trong qua trinh
tiép nhan, giai quyet thii tuc hanh chinh va hoat dong caa Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai UBND x4

1.3. Cai cach t6 chitc b may hanh chinh nha nwéc

Trién khai xay dung Dé an vi tri viéc 1am cua cac co quan, don vi nha
nuéc theo Nghi dinh 120/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu; Dé an vi
tri viéc lam cua cac don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh 106/2020/ND-CP
ngay 10/9/2020 cuaa Chinh phu.



Ra soat dinh muc binh quan hoc sinh/Iép va dinh muc bién ché can bo
quan ly, gido vién va nhan vién hanh chinh d6i véi cac trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s& ¢6 nhiéu cip hoc cong lap trén dia ban xa dé bao céo kip
thoi 18n cap trén theo ding quy dinh

Thuc hién tét cac nhiém vu quan 1y nha nudc trén cac linh vuc dugc
UBND tinh, thi xa phan cip vé cho xa.

Tiép tuc thuc hién tét Nghi dinh sé 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014
ctia Chinh phu vé chinh sach tinh gian bién ché; doi méi phuong thirc lam viéc
Clia cac co quan hanh chinh nha nuéc tir thi xa dén x4, theo hudng quan 1y, danh
gia thuc hién cdng vu dua vao két qua dau ra va chat luong thuc hién cac muc
tiéu, nhiém vu.

Nang cao chat luong Ky luat, Ky cuong hanh chinh va dao déc cong vu
can bo, cdng chic, vién chire. Tang cudng kiém tra, gop phan phong ngira tham
nhling, 1ang phi, quan liéu trong cac co quan, don vi. Xt ly nghiém can bg, cong
chuic, ban chuyén trach thiéu tinh than trach nhiém, thiéu y thac trong thyc hién
nhiém vu...

1.4. Cai cach cbng vu

Lam tét cong tac quy hoach va thuc hién quy hoach can b, xac dinh r6 vi
tri, co cau va tiéu chuan chuc danh cong chuc trong timg co quan dé cin ctr
tuyén dung, b tri st dung can bo, cong chic. Trién khai thuc hién viéc bé tri
cong chuc, ban chuyén trach theo vi, khung nang luc bao dam dung nguoi, ding
viéc, dung quy dinh.

Thuc hién danh gia két qua thuc hién va xép loai mirc do hoan thanh
nhiém vu caa UBND x& va céc thon ban hiéu qua, cdng khai, minh bach theo
quy dinh.

Thuc hién st ly trach nhiém cia nguoi dimg dau co quan hanh chinh céac
cap khi dé xay ra tinh trang can bo, cdng chuc, thuoc tham quyén quan Iy co
hanh vi vi pham bi xur ly trong giai quyét thu tuc hanh chinh va can bo, cong
chue, vién chiic ¢ hanh vi vi pham, gay phién ha, nhiing nhiéu t6 chirc, nguoi
dan va doanh nghiép.

Pao tao, boi dudng, diéu dong, luan chuyén, bd nhiém, mién nhiém, cho
thoi gitr churc vu, dinh chi chic vu, khen thudng, ky luat... va thuc hién chinh
sach doi véi can bo, cong chirc, dam bao dung quy dinh. Thuc hién cong tac
luan chuyén, diéu dong dén noi thiéu dung theo quy dinh.

1.5. Cai céch tai chinh cong

- Kiém soat chit ché va cong khai minh bach ngan sach nha nudc chi
thuong xuyén va dau tu cong, phan phdi va sir dung c6 hiéu qua moi ngudn luc
cho phat trién kinh té- xa hoi, thyc hién can d6i ngan sach tich cuc, bao dam ti 16
tich liiy cho dau tu phat trién, vu tién danh ngudn lyc cho con ngudi.

- Nang cao hi€u qua hoat dong, taing cuong co ché tu chu, tu chiu trach
nhiém cua cac don vi su nghiép.

- Tang cuong cong tac kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy dinh vé tu
chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bd may, nhéan lyc, tai
chinh ctia don vi sy nghi¢p.



Thuc hién tiét kiém, hiéu qua cac khoan chi. Quan 1y thu chi dung luat,
chat che.

Phan bd ngan sach hop Iy, quan 1y thu chi dung luat, chat ché; huong dan
viéc huy dong, giai ngan cac ngudn vén x& hoi hoa.

Thuce hién tiét kiém, hiéu qua cac khoan chi tai chinh khu vuc cdng théng
qua viéc chuyén d6i moé hinh va phuong thirc hoat dong cua cac don vi su
nghiép theo huéng giam dan viéc hd tro tir ngan sach nha nudc.

1.6. Hién dai hoa hanh chinh nha nwéc

Pay manh tng dung cdng ngh¢ thdng tin trong gidi quyét TTHC, dic biét
dich vu cdng truc tuyen muc d6 3, 4; trién khai c6 hiéu qua Hé thong phan mém
mot ctra dién tir, Coéng dich vu cong. Hudng dan té chuc, ca nhan va nhan dan
su dung dich vu cong truc tuyen mutc d6 3, 4 khi dén giai quyet TTHC; tang
cudng tuyén truyén, huéng dan viéc tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét
TTHC qua dich vu buu chinh cong ich.

Tang cuong gui/nhéan van ban di¢n tu lién thdng qua phan mém Quan ly
van ban va diéu hanh, hé thong thu dién tir cdng vu giira Uy ban nhan dan x4,
Uy ban nhan dan thi xa vai Uy ban nhan dén tinh va cac co quan, don vi khéc.

Xay dung kho di liéu dé luu trit dit lidu dién tr cua cong dan khi thuc
hién cac giao dich truc tuyén véi co quan nha nudc Tiép tuc trién khai Ké hoach
ing dung va phét trién cdng nghé thong tin, Dé 4an xay dung chinh quyén dién
tr trong co quan; xay dung, ap dung hé théng quan Iy chat lwong theo Tiéu
chuan TCVN I1SO 9001:2015 vao hoat dong caa UBND theo huéng dan va chi
dao cua UBND tinh.

Thuc hién tuyén truyén va day manh viéc trién khai, ra soat, xay dung,
nang cip cac phan mém két ndi lién théng gitra cac co quan hanh chinh nha
nudc.

1.7. Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh

Trén co s& Ké hoach cai cach hanh chinh caa UBND x4, y&u cau bo phan
chuyén mon thuoc UBND xa, cac nganh co lién quan thuc hién nhiém vu theo
Ké hoach cai cach hanh chinh cia UBND x&;

Xac dinh rd trach nhiém nguoi ding dau trong chi dao, diéu hanh thuc
hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh. Té chtrc danh gi4, cham diém xac dinh
Chi s cai cach hanh chinh, cham diém danh gia mac do hoan thanh nhiém vu
cua UBND thi xi nghi son. Doi méi, da dang héa noi dung, hinh thic tuyén
truyén vé cai cach hanh chinh, trong d6 tap trung dén cong khai, minh bach,
giam thoi gian trong giai quyét thu tuc hanh chinh, dich vu céng mtc do 3, mic
d6 4, tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh coéng ich. iy manh klem
tra cdng vu, kiém tra cai cach hanh chinh; phat huy vai trd caa Mat tran T qudc
va cac tang 16p Nhan dan trong giam sét thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
cua cac don vi.

I11. KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thyc hi¢én nhiém vy céi cach hanh chinh ndam 2022 dugc bé tri
trong du toan chi thuong xuyén theo phan cap ngan sach thuc hién.

IV. TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN



(c6 biéu mau kém theo)
VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Cén b, cdng chirc, ban chuyén trach, cac ban nganh doan thé, cac nganh cé
lién quan.

Can cr vao ké hoach nay va tinh hinh, dic diém, tinh chat nhiém vu cua
cac nghanh, can bo, cdng chic, chi dao thuc hién ké hoach va té chuc thuc hién
cac nhiém vu cai cach hanh chinh tai bo phan chuyén mén. Chu dong thuc hién
cac nhiém vu thuong xuyén trong nam 2022 theo chirc nang, nhiém vu duoc
giao, d6ng thoi thyc hién tét cac nhiém vu cai cach hanh chinh nam 2022

Tang cudng hudng dan, kiém tra, d6n déc, danh gia viéc thuc hién cai
cach canh chinh tai dia phuong va dinh ky bao céo hang quy, 6 thang, 9 thang,
ca ndm hodc dot xuat bao cao Chu tich UBND x4, thi xa tinh hinh, két qua thuc
hién.

2. Céc b phan chuyén mén chi tri trién khai thuc hién cac ndi dung
cai cach hanh chinh

Cac bo phan chu tri thyc hién cac noi dung CCHC gom: Cong chirc van
phong - théng k&, Cong chac Tu phap, Cong chuc Tai chinh Ké hoach, Cong
chuc Van hoa XH, cong chuc Dia chinh xdy dung, cac ban nganh cdé lién quan.
can cir vao nhiém vu duoc giao chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra, don déc
va phdi hop kiém tra cac noi dung CCHC, ddng thoi dinh ky 6 hang quy tong
hop bao cao UBND xa dé tong hop béo cdo UBND thi x& vé tién do, két qua
thuc hién ké hoach CCHC.

Vin phong chiu trach nhiém huéng dan, kiém tra, don doc xay dung ké
hoach va to chuc kiém tra cong tic CCHC theo ké hoach, chu tri tong hop tinh
hinh thuc hién cong tac CCHC cua xa bao cao Phong Noi vu thi xa theo quy
dinh. Chu tri phéi hop véi can b, cong chicc chuyén mén trién khai déanh gia
Chi s6 cai cach hanh chinh d6i vdi UBND x4; dinh ky hang nam tong hop, bao
cao Chu tich UBND thi x& (qua Phong noi vu).

Ké hoach nay duoc dinh kém Phuy luc cac noi dung cu thé, yéu cau can
bd, cdng chuc cac ban nganh ¢ lién quan nghiém tuc thuc hién. Qua trinh trién
khai néu c6 vudng mac, cac can bo cong chirc va cac ban nganh co lién quan
bao cao Chu tich Uy ban nhan dan xa (qua Vin phong UBND xi ) dé duoc
huéng dan, giai quyét./.
Noi nhan:

- TT bang uy x&;

- TT HDND,UBNND;
- Cén bhd, cobng churc;

- Luu VP.

Tran Hoang Gia
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~ PHyLYC:
NHIEM VU CAl CACH HANH CHINH NAM 2022

TT | Nhigm vy cy the San pham Co quan thuc hién Thoi gian thuc hién
l\!ghég_U)k/)e;t, Quyethdmhhtzart;p_akr)l h ':]‘9"b7 Cong chac Tu phap chu tri phéi hop cac [ 1'1en khai ap dung
sua dol, Do sUng. thay the, bai bo, fuy bo Cén bg, cong chirc, cac ban nganh doan thuong xuyen trong nam.
1 | Cai cach thé ché cua co quan co tham quyén thé UBND xA.Chiu trach nhiam cha tri - B0 co két qua thuc
- Ké hoach trién khai cac noi dung; Bao |, .: T aa A . XA hién th inh.
cao thyc hién trong tung thoi gian'g tr!en ,kha" don doc, hudng dan, tong hop, en theo quy di
B40 céo két qua theo doi, kiém tra. baocao.
Béao céo két qua thyc hién.
- Céc Vin ban cia co quan c6 thim - Coéng chire van phong phéi hop cac - Trién khai ap dung
Cai cach thii tuc hanh | quyén Can bo cong chicc UBND x4, va thuong xuyén trong nam.
2 g : o 2 : Chiu trach nhiém chu tri trién khai - B4o c4o két qua dinh k3
chinh - C4c ké hoach trién khai. 't em chu ! 4 Ket qua dinh Ky
- B4o c4o két qua thuc hién don doc, huong dan, tong hop, bao hang quy, hang thang theo
i T cao. quy dinh hoac dot xuat.
S SN [DIUS o \ - Cong chirc van phong thong ké, cung | - Béo céo két qua thuc
3 %;; Cﬁgm%ﬁ?&cﬁﬁé ] %Ch\géﬁ Etlpiécr?kqhuaaip co tham quyen Céan b cong chac UBND xa, Chiu , hién thgo quy dinh hoac
}/C_ - B40 c4o két qua thu:’C hien trach nhi~ém ghﬁ tri trién khai, don doc, dot xuat.
nwoe. a : i hudng dan, tong hop, bdo cdo
'EroKne qgiCht:]g?n il;?]?'; Bao cao thuc hién | Cong chire vin phong cung véi can b, | - Béo céo két qua dinh ky
4 | Cai cach cong vu: C é% ngg ban b%n Hanh cia cAp c6 tham Cong chic cac nganh co lién quan hang quy, hang thang theo
quVan P -UBND xa quy dinh hoac dot xuat.
B . .+ | Céng chac tai chinh k& hoach phéi hop e
e s <o - C&c van ban cia co quan cO tham | _, . 5 LA . - Bao cao ket qua dinh ky
5 Cai céch tai chinh quyén ban hanh, cong chuc, ban nganh co lién quan, UBNEC hang quy, hang thang theo

cong

- B4o céo két qua thuc hién

x4, hiu trach nhiém chu tritrién khai, don

quy dinh hoac dot xuat.

ddc, huéng dan, tong hop, bao cao




Hién dai hod hanh

- Cé4c Van ban cuia co quan ¢6 tham
quyeén

Cong chac VH-XH chu tri phoi
hop Cong chirc Van phong xa;
cac phong, ban UBND cac xa,

B4o cao két qua thuc hién
dinh ky theo quy dinh hac

6 | chinh nha nuéc: - Cac ké hoach trién khai. va Chiu tréch nhi¢m chu tri wtrién dot xuét.
- Béo céo két qua thuc hién. khai, don doc, hudng dan, tong hop, béo
cao.
7 | Cong téc chi dao, diéu hanh, tuyén truyén vé cai cach hanh chinh
Ké hoach CCHC - Cong chirc Van Phong - TK Trudc ngay 31/12 /2021
Ké hoach Tuyén truyén cong tac CCHC | - Cong chiic Van Hoa-XH Trudc ngay 5/01/2022
Ké-heach-theo-dbi-tinh-hirh-thi-hanh
- Cb rc - TP- Trong quy |
phap luat Cong chac - TP- HT g quy
Ké& hoach dau tu céng thi x4 ndm 2022 | - Cong chic TC-KT Trong quy |
7.1 | K& hoach Ké hoach giao quyén tu chu tai chinh A ,
] . N - Cong chirc TC-KT i
cho céc don vi su nghié¢p cong lap nam Trong quy |
2022
Ké hoach kiém soét thu tuc hanh chinh | -Céng chirc VP-TK Trudc ngay 10/1/2022
Ké hoach tng dung CNTT -Cong chuc VH-XH Trong quy |
- Quy I: 10/3/2022
7.2 | B&o céo B4o céo dinh ky Cai cach hanh chinh -Céng chuc VP-TK - Quy |- 10/6/2022

- Quy 1I: 10/9/2022
- Quy 111: 10/11/2022




Bao cao Ky luat ky cuong hanh chinh
Bao cao ket qua cong khai xin loi

- Cong chtrc VP-TK

- Quy I: 20/3/2022

- Quy 111: 20/6/2022

- Quy I111: 20/9/2022
- BC nam: 20/12/2022

- Quy I: 17-19/3
o - Quy I11:17-19/6
- Cong chirc VP-TK - Quy 1111:17-19/9
- BC nam:17-19/12
“Quy I: 17-19/3
Béo cao dinh ky két qua kiém soéat A , ) - Quy 111:17-19/6
TTHC Cong chirc VP-TK - Quy I111:17-19/9

- BC nam:17-19/12

Béo c4o s luong, chat luong, doi ngi
can by, cong chuac cap xa, cap huyén

- Coéng chuac VP-TK

- BC nam:
Trudc ngay 17/12/2022

Bdao céo cong tac tuyén truyen cong tac
CCHC

Cong chtrc VH-XH

- BC nam: 15/12/2022

Bdo céo theo ddi thi hanh phap luat

-Cong chuc TP-HT

- BC 6 thang: 20/6
- BC nam:17/12

Béo c4o két qua tng dung cdng nghé

- Cong chirc VH-XH

- BC nam trudc ngay

thong tin 17/12/2022
Bao cao ket qua thuc hién Ké hoach giao
Cong tac tai chinh cho cac don vi su R , - BC nam:
nghiép cong lap ndm 2022; Ké hoach Cong chirc TC-KH Trudc ngay 17/12/2022
dau tu coOng xa nam 2022
Panh gia, chim diém dé xac dinh chi sb -Cong ChL,rC vP- 1K
cai cach hanh chinh, chim diém danh gia |"SOn9 ehic VH-XH
7.3 : - Cong chtic TP-HT Trudc 20/12/2022

muc d6 hoan thanh nhiém vy UBND cap
Xa,.

-Cong chuc TP-HT
-Cong chirc TC-KT
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